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KẾ HOẠCH 

Công tác trọng tâm của Sở Nội vụ năm 2021 

(Ban hành kèm theo Quyết định số         /QĐ-SNV  

ngày       tháng       năm 2021 của Giám đốc Sở Nội vụ) 
 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

 1. Triển khai thực hiện các chủ trương, đường lối chính sách của Đảng và hướng dẫn chỉ đạo của Bộ Nội vụ, Tỉnh ủy, 

HĐND, UBND tỉnh; Xác định rõ các công tác trọng tâm, chủ yếu của ngành, phân công cụ thể trách nhiệm và thời gian thực 

hiện, phấn đấu hoàn thành xuất sắc nhiêm vụ được giao năm 2021. 

2. Đẩy mạnh cải cách hành chính, tinh gọn bộ máy, tinh giản biên chế, cơ cấu lại đội ngũ công chức, viên chức, nâng 

cao hiệu lực hiệu quả quản lý nhà nước của ngành. 

 II. NỘI DUNG 

TT Nội dung công việc Hoạt động/ Sản phẩm Đơn vị chủ trì 
Đơn vị phối 

hợp 

Thời gian 

thực hiện và 

hoàn thành 

Ghi chú 

1 

 

Tổ chức công tác bầu cử đại biểu Quốc 

hội khóa XV và đại biểu HĐND các 

cấp nhiệm kỳ 2021-2026 

Tham mưu ban hành 

các văn bản và thực 

hiện các nhiệm vụ của 

cơ quan thường trực 

UBBC tỉnh 

Phòng Xây 

dựng, chính 

quyền 

Các cơ quan, 

đơn vị có liên 

quan 

Quý I, Quý II 

 



2 

 

 

 

2 

Tham mưu triển khai cuộc Điều tra cơ 

sở hành chính năm 2021 trên địa bàn 

tỉnh 

Triển khai, cập nhật dữ 

liệu phiếu điều tra cơ 

sở dữ liệu hành chính 

năm 2021 

Phòng Tổ chức, 

biên chế 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Quý I, Quý II 

 

3 

Tổ chức thi nâng ngạch công chức, 

thăng hạng viên chức hành chính lên 

chuyên viên chính 

Đề án; Kế hoạch và tổ 

chức thi 

Phòng Công 

chức, viên chức 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 4, 

Tháng 5 

 

5 

Chương trình hành động của Tỉnh ủy về 

cải cách hành chính, trọng tâm cải cách 

thủ tục hành chính giai đoạn 2021 - 

2025 

Chương trình hành 

động của Tỉnh ủy 

Phòng Cải cách 

hành chính - 

Văn thư, lưu trữ 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 3  

 

6 

Kế hoạch thực hiện Chương trình hành 

động của Tỉnh ủy về cải cách hành 

chính, trọng tâm cải cách thủ tục hành 

chính giai đoạn 2021 – 2025 

Quyết định ban hành Kế 

hoạch của UBND tỉnh 

Phòng Cải cách 

hành chính - Văn 

thư, lưu trữ 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 3,   

Tháng 4 

 

7 
Chương trình phát triển thanh niên tỉnh 

Bình Định giai đoạn 2021-2030 
Chương trình UBND 

tỉnh 

Phòng Xây 

dựng, chính 

quyền 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Sau khi Chính 

phủ ban hành 

Chiến lược  

 

8 

Xây dựng Kế hoạch phân bổ biên chế 

công chức, biên chế sự nghiệp và số 

lượng lao động hợp đồng theo Nghị 

định 68/2000/NĐ-CP năm 2022 của 

tỉnh. 

Kế hoạch của UBND 

tỉnh báo cáo Bộ Nội vụ 

Phòng Tổ chức, 

biên chế 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 10 

 



3 

 

 

 

9 
Xây dựng Kế hoạch tinh giản biên chế 

năm 2021 
Kế hoạch UBND tỉnh 

Phòng Tổ chức, 

biên chế 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 3 

 

10 

Tham mưu triển khai thực hiện Nghị 

định số 107/2020/NĐ-CP; Nghị định số 

108/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của 

Chính phủ về tổ chức cơ quan chuyên 

môn cấp tỉnh, cấp huyện. 

Quyết định; Báo cáo 

của UBND tỉnh 

Phòng Tổ chức, 

biên chế 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 2 -

Tháng 4 

 

11 

Xây dựng Quy định về khung tiêu 

chuẩn chức danh lãnh đạo quản lý cấp 

phòng và tương đương thuộc Sở, ban 

ngành, đơn vị sự nghiệp công lập thuộc 

UBND tỉnh và UBND các huyện, thị 

xã, thành phố (Thay thế QĐ số 

62/2017/QĐ- UBND) 

- Trình UBND tỉnh Dự 

thảo; 

- Lấy ý kiến góp ý các 

đơn vị; 

- Quyết định của 

UBND tỉnh 

Phòng Công 

chức, viên chức 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 3, 

Tháng 4 

 

12 

Xây dựng Quy định về phân cấp quản 

lý cán bộ, công chức, viên chức trên địa 

bàn tỉnh (Thay thế quy định tại  QĐ số 

06/2009/QĐ-UBND) 

- Trình UBND tỉnh Dự 

thảo; 

- Lấy ý kiến góp ý các 

đơn vị; 

- Quyết định của 

UBND tỉnh. 

Phòng Công 

chức, viên chức 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 3 - 

Tháng 6 

 



4 

 

 

 

13 
Xây dựng Quy định về chế độ, chính 

sách đối cán bộ, công chức luân chuyển 

- Dự thảo; 

- Tổng hợp ý kiến; 

- Trình BCS Đảng 

UBND tỉnh; 

- Trình BTV Tỉnh ủy; 

- Trình HĐND tỉnh; 

- Quyết định của 

UBND tỉnh (sau khi có 

Nghị quyết HĐND 

tỉnh) 

Phòng Công 

chức, viên chức 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 9 -

Tháng 11 

 

14 

Xây dựng Quy định về định mức chi 

tuyển dụng, thi nâng ngạch công chức 

và tuyển dụng, thăng hạng chức danh 

nghề nghiệp viên chức 

- Dự thảo; 

- Tổng hợp ý kiến; 

- Trình BCS Đảng 

UBND tỉnh; 

- Trình BTV Tỉnh ủy; 

- Trình HĐND tỉnh; 

- Quyết định của 

UBND tỉnh (sau khi có 

Nghị quyết HĐND 

tỉnh) 

Phòng Công 

chức, viên chức 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 9 - 

Tháng 11 

 

15 

Sửa đổi Bộ Chỉ số đánh giá kết quả chỉ 

số cải cách hành chính và Quy định 

việc đánh giá, chấm điểm, xếp hạng chỉ 

số cải cách hành chính của các cơ quan 

Trung ương trên địa bàn tỉnh, các cơ 

quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh, 

UBND các huyện, thị xã, thành phố 

- Tổng hợp ý kiến Dự 

thảo;  

- Quyết định của 

UBND tỉnh 

Phòng Cải cách 

hành chính - 

Văn thư, lưu trữ 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 3, 

Tháng 4 

 



5 

 

 

 

16 

Sửa đổi bổ sung Quyết định 

19/2019/QĐ-UBND ngày 04/5/2019 

của UBND tỉnh ban hành Quy định 

trách nhiệm của người đứng đầu cơ 

quan hành chính nhà nước các cấp 

trong thực hiện nhiệm vụ cải cách hành 

chính trên địa bàn tỉnh Bình Định. 

- Xin chủ trương sửa 

đổi;  

- Tổng hợp ý kiến Dự 

thảo; 

- Quyết định của 

UBND tỉnh 

Phòng Cải cách 

hành chính - 

Văn thư, lưu trữ 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 3 - 

Tháng 6 

 

17 

Xây dựng Quyết định ban hành quy 

định bảo vệ bí mật nhà nước trong lĩnh 

vực văn thư, lưu trữ trên địa bàn tỉnh 

(thay thế Quyết định số 61/2016/QĐ-

UBND ngày 29/11/2016 của UBND 

tỉnh). 

- Dự thảo Quyết định 

của UBND tỉnh; 

- Tổng hợp ý kiến Dự 

thảo; 

- Quyết định của 

UBND tỉnh 

Phòng Cải cách 

hành chính - 

Văn thư, lưu trữ 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Quý II 

 

18 

Tham mưu thực hiện các quy định của 

pháp luật về công tác thi đua, khen 

thưởng của tỉnh thực hiện Kế hoạch 

thanh tra, kiểm tra của Bộ Nội vụ, hoàn 

thành tháng 6/2021 (Quyết định số 

989/QĐ-BNV ngày 23/11/2020 về phê 

duyệt Kế hoạch thanh tra, kiểm tra năm 

2021 của Bộ Nội vụ). 

Triển khai công tác rà 

soát, báo cáo việc thực 

hiện các quy định của 

pháp luật về công tác 

thi đua, khen thưởng 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 3 - 

Tháng 6 

 

19 
Kế hoạch kiểm tra công tác ngành Nội 

vụ 

- Xây dựng Kế hoạch 

Sở Nội vụ; 

- Triển khai Kế hoạch 

kiểm tra. 

Thanh tra Sở 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

- Tháng 3: Xây 

dựng KH; 

 - Tháng 11: 

Hoàn thành 

việc kiểm tra  

 



6 

 

 

 

20 

Tiếp tục tham mưu triển khai việc sắp 

xếp, tổ chức lại các đơn vị sự nghiệp 

công lập theo Kế hoạch số 2413/QĐ-

UBND của UBND tỉnh; Kế hoạch số 

97/KH-UBND ngày 31/12/2020 

Đôn đốc thực hiện và 

Báo cáo kết quả  

Phòng Tổ chức, 

biên chế 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Quý II 

 

21 

Xây dựng văn bản Hướng dẫn trình tự, 

thủ tục chuyển xếp lương đối với cán 

bộ, công chức cấp xã có thay đổi trình 

độ đào tạo, chuyên  môn  nghiệp vụ 

Hướng dẫn 

Phòng Xây 

dựng, chính 

quyền 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Quý II 

 

22 

Xây dựng Hướng dẫn bầu, miễn nhiệm, 

bãi nhiệm Chủ tịch, Phó Chủ tịch 

UBND cấp huyện, cấp xã và trình tự, 

thủ tục hồ sơ trình phê chuẩn 

Hướng dẫn 

Phòng Xây 

dựng, chính 

quyền 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 7 

 

23 

Xây dựng Đề án khảo sát đo lường sự 

hài lòng của người dân, tổ chức  đối với 

sự phục vụ của cơ quan hành chính nhà 

nước giai đoạn 2021 - 2025 

- Dự thảo Đề án; 

- Quyết định ban hành 

Đề án của UBND tỉnh 

Phòng Cải cách 

hành chính - 

Văn thư, lưu trữ 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Quý III 

 

24 

Xây dựng Kế hoạch triển khai thực hiện 

Quyết định số 458/QĐ-TTg ngày 

3/4/2020 của Thủ tướng Chính phủ phê 

duyệt Đề án “Lưu trữ tài liệu điện tử 

của các cơ quan nhà nước trên địa bàn 

tỉnh giai đoạn 2020 - 2025”. 

- Dự thảo Đề án; 

- Quyết định ban hành 

Kế hoạch của UBND 

tỉnh 

Phòng Cải cách 

hành chính - 

Văn thư, lưu trữ 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 5 - 

Tháng 9 

 



7 

 

 

 

25 
Sắp xếp, kiện toàn tổ chức bộ máy các 

phòng và đơn vị trực thuộc Sở 
Phương án của Sở Nội 

vụ 
Văn phòng Sở 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 3 

 

26 

Thanh tra Nội vụ theo Kế hoạch thanh 

tra năm 2021 đối với các cơ quan, đơn 

vị, địa phương 

Thanh tra tại đơn vị và 

ra Thông báo kết luận, 

Thông báo kết quả 

kiểm tra việc thực hiện 

Kết luận thanh tra 

Thanh tra Sở 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

04 đợt: mỗi 

quý 1 đợt.  

 

27 

Xây dựng kế hoạch và tổ chức triển 

khai thanh tra, kiểm tra việc chấp hành 

kỷ luật, kỷ cương hành chính, thực thi 

công vụ của cán bộ, công chức, viên 

chức 

 

Kế hoạch, Báo cáo 

tổng hợp kết quả 
Thanh tra Sở 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan  

Theo Kế hoạch 

từng đợt của 

Tổ kiểm tra 

công vụ 

UBND tỉnh 

 

28 

Rà soát báo cáo lãnh đạo Sở những khó 

khăn vướng mắc trong việc tham mưu 

quản lý Nhà nước về công tác tôn giáo, 

các nội dung kiến nghị của các tổ chức 

tôn giáo mà chưa xem xét, giải quyết 

Báo cáo Ban Tôn giáo 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 4 

 

29 

Thanh tra việc thực hiện các quy định 

của pháp luật về công tác tôn giáo tôn 

giáo tại UBND huyện Phù Mỹ và Tuy 

Phước 

Kế hoạch, Báo cáo Ban Tôn giáo 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 12 

 

30 
Tổ chức trưng bày tài liệu lưu trữ lịch 

sử tỉnh Bình Định qua các thời kỳ  

- Kế hoạch của Sở Nội 

vụ;  

- Trưng bày tài liệu 

Trung tâm Lưu 

trữ lịch sử 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 4 -

Tháng 9 

 



8 

 

 

 

31 

Triển khai thực hiện số hóa tài liệu lưu 

trữ lịch sử tỉnh giai đoạn 1975-2010 

theo Quyết định của UBND tỉnh  

- Kế hoạch số hóa của 

Sở Nội vụ; 

- Triển khai thực hiện 

số hóa tài liệu lưu trữ 

lịch sử tỉnh (Phông 

UBND huyện Tuy 

Phước) 

Trung tâm Lưu 

trữ lịch sử 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

- Tháng 01: 

Ban hành KH; 

- Thực hiện: 

Tháng 4 - 

Tháng 11 

 

32 
Tổ chức sưu tầm tài liệu quý, hiếm 

trong và ngoài tỉnh 

- Kế hoạch của Sở Nội 

vụ; 

- Tổ chức đi sưu tầm 

tài liệu 

Trung tâm Lưu 

trữ lịch sử 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

- Tháng 6: Ban 

hành KH; 

- Tháng 6 -

Tháng 11: thực 

hiện. 

 

33 
Kiểm tra và tổng hợp báo cáo công tác 

Hội, quỹ năm 2021 
Báo cáo kết quả 

Phòng Tổ chức, 

biên chế 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 9 

 

34 

Xây dựng, thanh, quyết toán tài chính, 

cơ sở, vật chất phục vụ công tác bầu cử 

đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND 

nhiệm kỳ 2021 - 2026  

Dự toán kinh phí phục 

vụ công tác bầu cử; 

Thanh quyết toán kinh 

phí bầu cử; Chuẩn bị 

cơ sở, vật chất phục vụ 

công tác bầu cử 

Văn phòng Sở 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

Tháng 2 -

Tháng 8 

 



9 

 

 

 

 

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Các cơ quan, đơn vị thuộc, trực thuộc Sở tổ chức triển khai thực hiện kế hoạch; phân công công chức, viên chức 

thực hiện, đảm bảo đúng thời gian quy định; thực hiện chế độ báo cáo định kỳ hàng tháng, quý, 6 tháng, 9 tháng, năm và báo 

cáo đột xuất theo quy định. 

Thường xuyên cập nhật, bổ sung nhiệm vụ mới phát sinh được giao năm 2021 khi Chính phủ, Bộ Nội vụ, UBND tỉnh 

ban hành các văn bản liên quan đến nhiệm vụ công tác ngành Nội vụ. 

2. Giao Chánh Văn phòng Sở theo dõi, đôn đốc việc triển khai thực hiện, định kỳ báo cáo Lãnh đạo Sở về tiến độ, kết 

quả thực hiện./. 
 

 

 

 

 

 

35 

Tham mưu ban hành Kế hoạch rà soát 

thủ tục hành chính; bổ sung và công bố 

thủ tục hành chính; Xây dựng quy trình 

nội bộ; Xây dựng phương án đơn giản 

hóa TTHC của ngành Nội vụ 

 

- Kế hoạch rà soát 

TTHC; 

- Công bố các TTHC 

mới thay thế;  

- Đơn giản hóa TTHC. 

Văn phòng Sở 

Các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan 

- Tháng 3 -

Tháng 8 
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